	           ЗАТВЕРДЖЕНО

______________М.М.Степаненко  

     “27” березня 2013 року



	інформаційна картка адміністративної послуги
Поновлення громадянам та фізичним особам – підприємцям дії договорів оренди земельних ділянок
 (назва адміністративної послуги)
Управління містобудування, архітектури та ЖКГ виконавчого комітету міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
1.
Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги

30100, м. Нетішин, вул. Шевченка, 1

для громадян -  каб.19, 

для суб’єктів господарювання - каб.310

2.
Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги

Понеділок-четвер від 8.00 год. до 17.15 год.
П’ятниця – від 8.00 год. до 16.00 год. 

Перерва на обід від 12.00 год до 13.00 год.

3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги

(03842) 9-00-93, 9-00-94, 9-14-26

http://www.netishynrada.gov.ua

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4.
Закони України

Земельний кодекс України, Закон України «Про землеустрій», Закон України «Про місцеве самоврядування»,  Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»,  Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»,  Закон України «Про оренду землі»
5.
Акти Кабінету Міністрів України

-
6.
Акти центральних органів виконавчої влади

-

7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування

-

Умови отримання адміністративної послуги
8.
Підстава для одержання адміністративної послуги

Наявність земельної ділянки, яка передана в оренду
9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

 для поновлення громадянам та фізичним особам – підприємцям дії договорів оренди земельних ділянок необхідно:

- проекти додаткових угод про поновлення дії договору оренди земельної ділянки;
- у разі якщо за дорученням то документ що підтверджує повноваження представляти інтереси  особи.

10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

Одержувач послуги подає звернення (суб’єктам господарювання до дозвільного центру) на ім’я міського голови та додані до нього документи, визначені пунктом 9, посадова особа відділу із земельних питань управління містобудування, архітектури та ЖКГ виконавчого комітету міської ради перевіряє повноту наданого пакету документів та правильність їх оформлення, і в разі надання повного пакету документів, готує проект рішення та подає його на розгляд чергового засідання міської ради. У разі подачі неповного пакету документів або неправильного оформлення документів заявник письмо повідомляється про причини залишення документів без розгляду. У разі прийняття рішення про  поновлення громадянам та фізичним особам – підприємцям дії договорів оренди земельних ділянок, відділ із земельних питань управління містобудування, архітектури та ЖКГ виконавчого комітету міської ради після отримання рішення, надсилає поштою або вручає особисто заявнику копію або витяг з рішення міської ради протягом терміну, передбаченого законодавством. 

11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги

безоплатно 

 
У разі платності:

11.1
Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

-
11.2.
Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

- 
11.3.
Розрахунковий рахунок для внесення плати

- 
12.
Строк надання адміністративної послуги

Надається протягом терміну, передбаченого чинним законодавством (30 календарних днів) 
13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги

Підстави для відмови у наданні адміністративної послуги є надання неповного пакету документів або неправильно оформлених документів, передбачених чинним законодавством
14.
Результат надання адміністративної послуги

Рішення міської ради про поновлення громадянам та фізичним особам – підприємцям дії договорів оренди земельних ділянок   підписане  міським головою та скріплене печаткою 
15.
Способи отримання відповіді (результату)

листом або особисто, за наявності документа що посвідчує особу, або за дорученням, у дозвільному центрі 

16.
Примітка

Послуга надається:

Для громадян -  відділом із земельних питань управління містобудування, архітектури та ЖКГ виконавчого комітету міської ради

Для суб’єктів господарювання - дозвільним центром

 
*також до інформаційної картки додається форма заяви.


ЗАЯВА  ДЛЯ  СУБ’ЄКТІВ  ГОСПОДАРЮВАННЯ

Секретарю міської ради 

Степаненку М.М.

ЗАЯВА


Відповідно до статті 7 Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності України» прошу видати_______________________________ ____________________________________________________________________________________________
(назва документа дозвільного характеру) 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

(об’єкт, на який видається документ) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

(місцезнаходження (адреса) об’єкта, на який видається документ)
_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

(вид діяльності згідно з КВЕД)

_____________________________________________________________________________________________

(у давальному відмінку повне найменування юридичної особи / ім’я, по батькові та прізвище

_____________________________________________________________________________________________

фізичної особи-підприємця)

_____________________________________________________________________________________________

(ідентифікаційний код згідно з ЄДРПОУ,

_____________________________________________________________________________________________

ідентифікаційний номер фізичної особи-підприємця, платника податків та інших обов’язкових

платежів)

_____________________________________________________________________________________________ (ім’я, по батькові та прізвище керівника юридичної особи / фізичної особи-підприємця / уповноваженої особи) 

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________ (місцезнаходження юридичної особи / місце проживання фізичної особи-підприємця)
_____________________________________________________________________________________________

______________________





____________________________

(телефон)

(телефакс)

«____» _______________ 201_ року


___________________________________________

(підпис керівника юридичної особи / фізичної особи-підприємця / уповноваженої особи)

Документи, що додаються до заяви: 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Заповнюється державним адміністратором

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

___________________ 201_ р.


реєстраційний номер ________________________________

(дата надходження заяви)






 



____________________________
__________________________________________________


(підпис)



(ініціали та прізвище державного адміністратора)
